ZARZADZENIE NR 1/2026

Prezesa Zarzagdu FUNDACIJI HOSPICJUM POMORZE DZIECIOM
z dnia 19.01.2026 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Podmiotu Leczniczego Hospicjum
Pomorze Dzieciom.

Na podstawie art. 24 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz.U. 2011 nr 112
poz. 654 ze zmianami), w zwigzku z koniecznoscig uregulowania sposobu i warunkéw udzielania
Swiadczenn zdrowotnych przez podmiot leczniczy Hospicjum Pomorze Dzieciom, zarzadzam co
nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin Podmiotu Leczniczego Hospicjum Pomorze Dzieciom w brzmieniu
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§2
Z chwilg wejscia w zycie Regulaminu Podmiotu Leczniczego Hospicjum Pomorze Dzieciom
stanowigcego Zafgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia traci moc Regulamin Podmioty Leczniczego
Hospicjum Pomorze Dzieciom z dnia 22.11.2022 r.

§3
Regulamin Podmiotu Leczniczego Hospicjum Pomorze Dzieciom wchodzi w zycie z dniem
19.01.2026r.

§4
Zarzadzenie podlega ogtoszeniu poprzez przestanie drogg mailowg do wszystkich pracownikéw.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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~ HOSPICJUM POMORZE DZIECIOM

PODMIOT LECZNICZY PROWADZIACY:

HOSPICJUM DOMOWE DLA DZIECI
HOSPICJUM PERINATALNE

ul. Ugory 9
80-663 Gdansk
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Niniejszy regulamin organizacyjny okresla sposéb i warunki udzielania $wiadczen zdrowotnych przez podmiot leczniczy
Hospicjum Pomorze Dzieciom.

WSTEP

Podmiot leczniczy Hospicjum Pomorze Dzieciom, zwany dalej Hospicjum, dziata na podstawie:

e Statutu Fundacji Hospicjum Pomorze Dzieciom.

e Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 450 ze zm.) oraz przepiséw
wydanych na jej podstawie.

e Ustawy z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
581 ze zm.).

e Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 146 ze zm.) oraz przepiséw wydanych na jej podstawie.

e Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2024, poz.
1491 ze zm.).

e Wopisu do rejestru podmiotéw wykonujgcych dziatalno$¢ leczniczg, prowadzonego przez Wojewode
Pomorskiego pod numerem 000000170697.

e Niniejszego Regulaminu Organizacyjnego.

 ROZDZIALL

CELE | ZADANIA HOSPICIUM

1. Hospicjum realizuje swoje cele w szczegdlnosci poprzez:

e prowadzenie Hospicjum Domowego dla Dzieci
e prowadzenie Hospicjum Perinatalnego.

2. Cele dziatalnosci Hospicjum

HOSPICJUM DOMOWE DLA DZIECI (pediatryczna, hospicyjna opieka paliatywna):

e Zapewnienie nieuleczalnie chorym dzieciom, ktére nie wymagajg hospitalizacji i mogg przebywaé¢ w domu
pod opieka rodzicéw/opiekundw prawnych/opiekunéw faktycznych, dostepu do opieki medycznej (lekarskiej,
pielegniarskiej, fizjoterapeutycznej i psychologicznej) sprawowanej w domu pacjenta.

HOSPICJUM PERINATALNE (perinatalna opieka paliatywna):
e Zapewnienie opieki rodzinom w przypadku, gdy badania prenatalne wskazujg na ciezkie i nieodwracalne
uposledzenie ptodu lub nieuleczalng chorobe zagrazajgcg zyciu.
3. Podstawowe zadania Hospicjum

HOSPICJUM DOMOWE DLA DZIECI

e Zapewnienie dziecku catodobowej opieki lekarskiej i pielegniarskiej w jego domu.

e Fizjoterapia w zakresie niezbednym dla utrzymania mozliwie najlepszej jakosci zycia.

e Opieka psychologiczna nad chorym dzieckiem i jego najblizszg rodzing.

Nieodptatne udostepnienie sprzetu i przedmiotéw koniecznych do pielegnacji i fizjoterapii chorych dzieci.
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e Szkolenie pacjentéw i opiekunéw/cztonkdw rodziny w zakresie czynnosci majgcych wptyw na poprawe jakosci
zycia w sytuacji, w ktorej zostato zakonczone leczenie przyczynowe choroby podstawowej, w tym
indywidualna pomoc w tworzeniu mozliwie najkorzystniejszych warunkéw do opieki nad chorym dzieckiem
w jego rodzinnym domu.

e Przygotowanie chorego dziecka i jego rodziny do zdarzen wynikajgcych z nieuniknionego postepu nieuleczalnej
choroby, takze do smierci.

HOSPICJUM PERINATALNE

e Holistyczna opieka nad rodzicami sprawowana przez zespét hospicjum perinatalnego — lekarza, psychologa,
koordynatordw perinatalnej opieki paliatywnej.

e Konsultacja wstepna majaca na celu przedstawienie mozliwosci opieki ze strony hospicjum perinatalnego
oraz roztadowanie napiecia i leku pary.

e Objecie rodzicdw opieka psychologiczng, w tym przygotowanie do porodu — w asyscie psychologa powstaje
»List Rodzicow” z opisanymi potrzebami rodzicéw wzgledem okresu okotoporodowego.

e Konsultacje z zewnetrznymi specjalistami — ginekologiem i neonatologiem.

e Opieka nad rodzicami sprawowana przez koordynatoréw perinatalnej opieki paliatywnej — umawianie
termindw wizyt, obieg dokumentacji medycznej, wspdtpraca z placowkami medycznymi w tym szczegdlnie,
ze szpitalem, gdzie planowany jest pordd.

e Wsparcie duchowe.

e Kontynuacja opieki po porodzie. W przypadku dzieci kwalifikujgcych sie do pediatrycznej opieki paliatywnej —
opieka hospicjum domowego. Wsparcie w zatobie po $mierci dziecka w Holistycznym Centrum Wsparcia po
Stracie eMOC(ja.

 ROZDZIAL2

RODZAJ DZIALALNOSCI LECZNICZEJ ORAZ ZAKRES UDZIELANYCH SWIADCZEN

Zadania przedstawione w Rozdziale 1 pkt 3 Hospicjum realizuje przez zaktad leczniczy Domowe Hospicjum
Pomorze Dzieciom zwane dalej DHPD.

DHPD prowadzi dziatalno$¢ lecznicza finansowang ze srodkéw publicznych w oparciu o umowe z Narodowym
Funduszem Zdrowia (dalej: NFZ), ktérej przedmiotem jest udzielanie przez Hospicjum $wiadczer opieki zdrowotne;j
w rodzaju opieka paliatywna i hospicyjna oraz perinatalnej opieki paliatywnej.

DHPD w ramach $wiadczernr w pediatrycznej domowej opieki paliatywnej prowadzi catodobowg dziatalnosé
lecznicza inng niz S$wiadczenia szpitalne, polegajgca na:

a) planowych wizytach lekarskich,

b) planowych wizytach pielegniarskich,

c) zabiegach fizjoterapeutycznych,

d) poradach psychologicznych,

e) dyzurze lekarskim,

f) dyzurze pielegniarskim.

g) catodobowym dyzurze pod telefonem, z realizacjg wizyt interwencyjnych w domach pacjentéw.

DHPD realizuje Swiadczenia w Hospicjum Perinatalnym w trybie ambulatoryjnym zgodnie z Zatacznikiem 1
niniejszego Regulaminu. Swiadczenia polegaja na:
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a) Merytorycznym prowadzeniu ciezarnej pacjentki przez lekarza hospicjum perinatalnego,
b) wsparciu psychologicznym,
c) koordynacji perinatalnej opieki paliatywnej przy scistej wspdtpracy ze szpitalami lll stopnia referencyjnosci.

5. Szczegdtowy zakres swiadczonej przez DHPD pomocy leczniczej okreslajg:

e stosowne akty prawne zawierajgce wytyczne co do sposobu i warunkdéw realizacji kontraktu z NFZ,
e warunki kontraktu z NFZ na realizacje Swiadczen opieki zdrowotnej w rodzaju opieka paliatywna i hospicyjna
(Swiadczenia w hospicjum domowym dla dzieci i perinatalna opieka paliatywna).

~ ROZDZIAL3

MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN

1. Miejscem udzielania swiadczen leczniczych przez DHPD w odniesieniu do Hospicjum Domowego dla Dzieci jest
miejsce zamieszkania pacjenta.

Zespot medyczny realizuje Swiadczenia w standardowym obszarze do 100 km od siedziby podmiotu.

3. Realizacja Swiadczen poza tym obszarem moze nastgpi¢ wytacznie w wyjgtkowych sytuacjach wynikajgcych z
wymogow NFZ.

4. Decyzje o wykonaniu swiadczenia powyzej 100 km podejmuje kierownik podmiotu, po ocenie mozliwosci
organizacyjnych i wptywu na jakos¢ opieki.

5. W przypadku, gdy udzielanie $wiadczen zdrowotnych odbywa sie za pomocg systeméw teleinformatycznych lub
systemow tgcznosci miejscem udzielania $wiadczen jest miejsce przebywania osdb wykonujgcych zawdd medyczny
udzielajgcych tych swiadczen.

6. Swiadczenia w Hospicjum Perinatalnym udzielane s3 stacjonarnie w siedzibie Hospicjum.

ROZDJAEA e : =4

PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

1. KRYTERIA KWALIFIKACJI DO DHPD
1.1. HOSPICJUM DOMOWE DLA DZIECI

a) Przyjecie pacjenta odbywa sie na podstawie e-skierowania do placéwki, wystawionego przez lekarza
ubezpieczenia zdrowotnego - lekarz prowadzacy leczenie szpitalne lub lekarz pierwszego kontaktu.
b) Choroba pacjenta jest nieuleczalna, obarczona ryzykiem przedwczesnej $mierci.
e W przypadku rozpoznania o niepostepujgcych charakterze, podstawg kwalifikacji do opieki
jest indywidualna analiza potrzeb dziecka i rodziny przeprowadzona przez lekarza hospicjum.
e Lekarz hospicjum domowego w trakcie konsultacji wypetnia dokumenty kwalifikujgce pacjenta
do leczenia w hospicjum.
c) Rodzice lub opiekunowie s3 w stanie sprawowaé catodobowa opieke nad dzieckiem w domu,
warunki mieszkaniowe spetniajg podstawowe wymagania sanitarne i techniczne.
d) Rodzice lub opiekunowie oraz pacjent wyrazaja zgode na przyjecie do hospicjum domowego,
akceptujg Regulamin organizacyjny podmiotu leczniczego Hospicjum Pomorze Dzieciom.
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e) Procedura przyjecia poprzedzona jest konsultacja pacjenta z zespotem hospicjum (lekarz, pielegniarka(-
arz), oraz psycholog).
f) Pacjent zakonczyt leczenie przyczynowe i/lub diagnostyke choroby podstawowe;.
g) Rodzice lub opiekunowie nie wyrazajg zgody na respiratoroterapie.
h) Hospicjum domowe dla dzieci przyjmuje pod opieke pacjentéw pediatrycznych do ukoriczenia 18. roku

zycia. W wyjatkowych przypadkach pacjent dorosty moze by¢ objety opiekg hospicjum domowego dla

dzieci:

e jednostka chorobowa ma charakter wrodzony lub ograniczajacy zycie i zostata zdiagnozowana
przed ukonczeniem 18. roku zycia,

e pacjent korzystat z opieki hospicjum domowego dla dzieci przed ukoriczeniem 18. roku zycia.

1.1. HOSPICJUM PERINATALNE

Przyjecie odbywa sie na podstawie e-skierowania do placéwki, wystawionego przez lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego m.in. ginekologa, genetyka, lekarza rodzinnego.

Opieka dotyczy rodzin w ktdrych u ich nienarodzonego dziecka rozpoznano ciezkie nieodwracalne
uszkodzenie lub chorobe zagrazajacg zyciu (wady rozwojowe wrodzone, znieksztatcenie i aberracje
chromosomowe ICD-10 PO0-P96, Q00-Q99).

Rodzice wyrazajg zgode na przyjecie do hospicjum perinatalnego, akceptujg niniejszy Regulamin
Procedura przyjecia poprzedzona jest konsultacjg rodzicow z zespotem hospicjum perinatalnego (lekarz,
psycholog oraz koordynator perinatalnej opieki paliatywnej).

Hospicjum perinatalne sprawuje opieke nad rodzing do 28 dnia po porodzie.

2. ZGtOSZENIE

2.1.

2:2;
2221

2:2.2:

Zgtoszenia chorego dziecka do opieki leczniczej DHPD dokonujg rodzice, opiekunowie prawni lub lekarz
aktualnie opiekujacy dzieckiem poprzez kontakt z Dyrektorem Medycznym i/lub lekarzem koordynujgcym:

a)
b)

telefonicznie,
drogg mailowa.

Przyjmowanie zgtoszer do DHPD.

Domowe Hospicjum dla Dzieci

a)
b)

c)

od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 9:00 do 15:00 — telefonicznie 512 170 227 lub 512-170-733
codziennie — mailowo na adres: hospicjum@pomorzedzieciom.pl. Konieczne jest podanie:

e w tytule wiadomosci: ZGLOSZENIE HOSPICJUM DOMOWE DLA DZIECI,

e w tresci wiadomosci: numeru telefonu do kontaktu z rodzicem/opiekunem, rozpoznanie u dziecka.
catodobowo poprzez aplikacje OSOZ ( Ogdlnopolski System Ochrony Zdrowia).

Hospicjum Perinatalne

a) od poniedziatku do pigtku, w godzinach 9:00-15:00 — telefonicznie na numer 588 855 111
b) codziennie — mailowo na adres: tulipani@pomorzedziciom.pl. Konieczne jest podanie:

e w tytule wiadomosci: ZGLOSZENIE HOSPICJUM PERINATALNE
e w tresci wiadomosci: numeru telefonu do kontaktu, rozpoznanie u dziecka, tydzien cigzy

c) catodobowo poprzez aplikacje 0SOZ (Ogdlnopolski System Ochrony Zdrowia).
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2.3. Informacja o sposobie zgtoszenia dzieci do DHPD jest ogtoszona do publicznej wiadomosci przez zamieszczenie
informacji:
a) W odniesieniu do pediatrycznej opieki paliatywnej - na stronie www.pomorzedzieciom.pl
b) W odniesieniu do perinatalnej opieki paliatywnej — na stronie www.hospicjumtulipani.pl
3. PRZYJECIE
3.1. Przyjecie oraz odmowa przyjecia pacjenta do opieki leczniczej w DHPD nastepuje na podstawie decyzji zespotu
placéwki. W przypadku zgtoszenia pacjenta do opieki leczniczej w DHPD przez opiekuna faktycznego lub
lekarza, jego przyjecie do tej opieki wymaga zgody opiekundéw prawnych w mysl obowigzujgcych przepisow.
3.2. W przypadku braku mozliwosci przyjecia dziecka do opieki leczniczej w DHPD w chwili zgtoszenia, rodzice/

opiekunowie sg informowani o mozliwosci zgtoszenia sie do innej jednostki o podobnym profilu dziatania
znajdujgcej sie w poblizu miejsca zamieszkania chorego dziecka.

3.3.HOSPICJUM DOMOWE DLA DZIECI

35341

3.3.2

3.3.3

334

3.3.5

Po przyjeciu dziecka Dyrektor Medyczny wraz z koordynatorami zespotéw (lekarski, pielegniarski,
fizjoterapeutyczny, psychologiczny) ustalajg sktad zespotu realizujgcego $wiadczenia lecznicze i uzgadniajg
z rodzicami/opiekunami termin nastepnej wizyty.

Zakres dziatan leczniczych zespotu obejmuje:

a) wizyte lekarza w razie potrzeby, ale nie rzadziej niz dwa razy w miesigcu,

b) wizyte pielegniarki/pielegniarza w razie potrzeby, ale nie rzadziej niz dwa razy w tygodniu,

c) fizjoterapie ruchowa — jej zakres i czestos¢ dostosowana jest do stanu ogdlnego pacjenta i jego aktualnych
potrzeb,

d) porady psychologiczne i psychoedukacje — zakres i czesto$¢ dostosowana jest do potrzeb pacjenta i/lub
jego rodziny.

e) Opieke duchowa w zaleznosci od wyznania.

W przypadku nieobecnosci lekarza prowadzacego lub pielegniarki/pielegniarza prowadzacej, ich zadania
u pacjenta czasowo przejmujg inni cztonkowie zespotéw.

Opieke nad pacjentem w dni robocze od godziny 15:30 do 7:30 (godziny wieczorne i nocne) oraz w weekendy
i Swieta sprawuje zespot dyzurny (lekarz i pielegniarka/pielegniarz).

Obowiazki rodzicow/opiekunéw prawnych/opiekunéw faktycznych dziecka:

a) Dostarczenie dowodu ubezpieczenia zdrowotnego dziecka. W razie braku takiego ubezpieczenia opieka
lecznicza bedzie $wiadczona dziecku bezptatnie z odpowiednig adnotacjg, zgodnie z art. 2, pkt. 1.3) ustawy
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej ze sSrodkéw publicznych z 7 lipca 2011 roku,

b) udostepnienie personelowi prowadzgcemu dokumentacje medyczng, ktéra stanowi o zakonczeniu,
odstagpieniu lub braku mozliwosci leczenia przyczynowego choroby podstawowej,

c) przestrzeganie zalecen zespotu medycznego, a w przypadku odstgpienia od ich realizacji natychmiastowe
powiadomienie o tym cztonkdéw tego zespotu,

d) dbanie o czystos¢ i uzytkowanie powierzonego sprzetu medycznego zgodnie z jego przeznaczeniem
oraz zaleceniami zespotu medycznego.

e) Przekazywanie informacji zespotowi medycznemu o zmianie stanu zdrowia dziecka oraz planowanych
lub nagtych hospitalizacjach.
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3.3.6

3.4.
34.1

34.2

343
344

3.4.5

34.6

f) Podawanie lekédw zgodnie z Kartg Zleceh Lekarskich i nie podejmowanie samodzielnych decyzji
o zakonczeniu lub modyfikacji leczenia.

Wypisanie dziecka z Hospicjum Domowego dla Dzieci, jezeli okolicznosci szczegdlne nie stanowig inaczej,
nastepuje, gdy:

a) Lekarz hospicjum stwierdza, ze nastgpita poprawa lub stabilizacja stanu zdrowia (w szczegdlnosci
przypadkéw dotyczacych poprawy stanu ogdlnego w okresie niemowlecym lub remisja w chorobie
nowotworowej) i dziecko nie wymaga leczenia objawowego albo leczenie takie moze by¢ kontynuowane
przez lekarza podstawowej opieki zdrowotnej lub AOS (Ambulatoryjnej Opieki Specjalistycznej).

b) Rodzice, opiekunowie lub dziecko (ktére ukoriczyto 16 lat), sprzeciwiajg sie leczeniu proponowanemu przez
lekarza hospicjum, a majagcemu w ocenie lekarza istotny wptyw na stan zdrowia pacjenta.

c) Nastepuje zmiana decyzji rodzicéw, opiekundédw lub dziecka (ktére ukonczyto 16 lat) odnosnie do podjecia
leczenia eksperymentalnego lub przedtuzajacego zycie.

d) Pacjent, ktdry osiggnat petnoletnos¢, leczony przez hospicjum dla dzieci chce przeniesé sie do hospicjum
dla dorostych lub NFZ nie wyraza zgody na dalsze leczenie w hospicjum dla dzieci.

e) Nastepuje zmiana miejsca zamieszkania poza rejon dziatania DHPD lub miejsce zamieszkania przestaje
spetnia¢ warunki, o ktérych mowa w Rozdziale 4 pkt 1.1 lit) Regulaminu Organizacyjnego.

f) Rodzice lub opiekunowie nie sg w stanie wykonywac zalecen lekarza hospicjum.

g) W momencie $mierci dziecka.

HOSPICJUM PERINATALNE

Po przyjeciu zgtoszenia koordynator perinatalnej opieki paliatywnej zwotuje zespét konsultujgcy i uzgadnia z
rodzicami termin konsultacji wstepnej.

Zakres dziatan leczniczych obejmuje:

a) konsultacje lekarskie z lekarzem hospicjum oraz lekarzami innych placéwek medycznych,
b) wsparcie psychologa hospicjum,

c) koordynacje opieki.,

d) opieke duchowa w zaleznosci od wyznania.

Dziafania lecznicze organizowane sg od poniedziatku do pigtku w godzinach wskazanych w Zatgczniku 1.

W przypadku nieobecnosci cztonkdéw zespotu opiekujacego sie rodzing, czasowo ich obowigzki przejmujg inni
cztonkowie zespotu.

Obowigzki podopiecznych:

a) Ciezarna powinna udostepni¢ personelowi prowadzacemu dokumentacje medyczng, ktdra stanowi
o zakonczeniu, odstapieniu lub braku mozliwosci leczenia przyczynowego jej choroby podstawowej i/lub
nienarodzonego dziecka.

b) Rodzice/opiekunowie prawni dziecka zobowigzuja sie przestrzegaé zalecen zespotu, a w przypadku
odstgpienia od ich realizacji zobowigzujg sie natychmiast powiadomié¢ o tym cztonkdw tego zespotu.

c) W razie braku takiego ubezpieczenia opieka lecznicza bedzie $wiadczona ciezarnej bezptatnie
z odpowiedniag adnotacjg, zgodnie z Art.68 ust. 3 Konstytucji.

W przypadku braku ubezpieczenia zdrowotnego ciezarna powinna ztozy¢ stosowne oswiadczenie.
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3.4.7 Woypis z hospicjum perinatalnego nastepuje:
a) Zgodnie z ustawa standardowo po uptywie 28 dni kalendarzowych od daty porodu.
b) W przypadku zmiany decyzji rodzicow o objeciu perinatalng opiekg paliatywna.
c) W przypadku, gdy rodzice nie sg w stanie wykonac¢ zalecen zespotu.
d) W przypadku zmiany rozpoznania u dziecka w toku opieki.

~ ROZDZIAL 5

ORGANIZACIJA | ZADANIA
JEDNOSTKI | POSZCZEGOLNYCH KOMOREK HOSPICJUM
ORAZ WARUNKI ICH WSPOLDZIALANIA

1. Do wspdlnych zadan komérek organizacyjnych oraz oséb zajmujacych samodzielne stanowiska pracy, tworzacych
strukture organizacyjna nalezy realizacja zadan i celu, dla ktérego zostata utworzona, okreslonych w
powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa oraz niniejszym Regulaminie.

2. Wszystkie komorki organizacyjne oraz pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska sg zobowigzani
do nalezytego wykonywania swoich zadan okreslonych w niniejszym Regulaminie.

3. Ramowy zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci kierownikow komdrek organizacyjnych
i pracownikéw samodzielnych ustala Zarzad.

4. Szczegbtowy zakres obowigzkéw, uprawniert i odpowiedzialnosci w komodrkach organizacyjnych ustalajg
kierownicy tych komadrek, zatwierdza Zarzad.

5. Pracownicy zajmujacy kierownicze stanowiska zobowigzani sg do planowania, organizowania i nadzorowania
pracy oraz kontroli merytorycznej w podlegtych komadrkach.

6. Poszczegdlne komdrki organizacyjne obowigzuje zasada wzajemnego wspdtdziatania, koordynacji pracy
i przekazywania informacji.

7. Wszystkie komorki organizacyjne oraz pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska sg zobowigzani
do wykonywania innych czynnosci okreslonych w poszczegdlnych aktach wewnetrznych Zarzadu lub jego
poleceniach.

8. Pion hospicyjny (Hospicjum Domowe dla Dzieci, Hospicjum Perinatalne) podlega pod Zarzad, jego pracami kieruje
Dyrektor Medyczny.

9. Do zadan Dyrektora Medycznego w szczegdlnosci nalezy:

a) nadzoér kierowniczy, planowanie i organizacja pracy pionu hospicyjnego, prowadzenie odpraw medycznych,

b) nadzér merytoryczny nad wdrazanymi programami medycznymi,

c) Scista wspotpraca z zespotem medycznym (lekarze, pielegniarki, fizjoterapeuci) oraz psychologami,

d) monitorowanie oraz kontrola realizowanych swiadczen zdrowotnych finansowanych przez NFZ,

e) prowadzenie rozméw kwalifikacyjnych do zespotu medycznego wraz z Zarzadem,

f) wspodtpraca w zakresie rozwoju perinatalnej i pediatrycznej opieki paliatywne;j,

g) wspoipraca przy tworzeniu, opiniowanie i zatwierdzanie procedur wykonawczych dla pionu hospicyjnego,

h) wspdtpraca z zespotem administracyjnym w zakresie kontroli irozliczaniu uméw w zakresie $wiadczen
zdrowotnych,

i) przygotowywanie raportéw, sprawozdan i informacji dotyczacych dziatalnosci DHPD w zakresie i terminach
okreslonych przez jednostki sprawujgce nadzoér nad funkcjonowaniem DHPD,

j)  wspotpraca z Zarzagdem w zakresie prawidtowego funkcjonowanie DHPD,
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k) nadzdér nad zakupami i obiegiem wyposazenia medycznego,

[) nadzoér nad stanem sanitarno-epidemiologicznym w DHPD,

m) zapewnienie wysokiej jakosci ustug medycznych swiadczonych przez DHPD,

n) monitorowanie rozwoju opieki paliatywnej, perinatalnej i nowych technologii,
o) reprezentowanie DHPD w Srodowisku naukowym, medycznym i w mediach.

Strukture organizacyjng przedstawia Zatacznik 2A do niniejszego Regulaminu.

Zadania poszczegdlnych jednostek organizacyjnych przedstawia Zatgcznik 2B do niniejszego Regulaminu.

WSPOLPRACA Z INNYMI PODMIOTAMI PROWADZACYMI DZIALALNOSC LECZNICZA

1. W procesie udzielania swiadczen leczniczych DHPD wspétpracuje z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnosé
medyczna:
a) zapewnienie zaplecza diagnostycznego — z Uniwersyteckim Centrum Klinicznym w Gdansku,
b) kierowanie pacjentéw na niezbedne konsultacje specjalistyczne i do przeprowadzania koniecznych zabiegéw
chirurgicznych oraz przyjecia dziecka do koniecznej hospitalizacji — z Uniwersyteckim Centrum Klinicznym
w Gdansku, Szpitalami spétki Copernicus, Szpitalami Pomorskimi.
c) transportu i utylizacji odpadéw medycznych — z podmiotem zewnetrznym- ustugodawca w zakresie
transportu, utylizacji i likwidacji odpadéw medycznych, wg zawartej umowy.
2. W czasie korzystania ze Swiadczen innych podmiotéw leczniczych finansowanych przez NFZ pacjent musi byé
wypisany (zawieszony) z DHPD.

ROZDZIAL 7.

OPtATY | UDOSTEPNIANIE DOKUMENTACII MEDYCZNEJ

1. DHPD nie pobiera optat za udostepnianie dokumentacji medyczne;.
2. Dokumentacja medyczna jest udostepniana zgodnie z ustaleniami w sposob okreslony w art. 28 ust.4 ustawy z dnia
6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

ROZDZIAL 8.

OPLATY ZA UDZIELANIE SWIADCZEN ZDROWOTNYCH ORAZ PRZECHOWYWANIE ZWLOK PACJENTA PRZEZ OKRES
DLUZSZY NIZ 72 GODZINY

1. DHPD nie udziela odptatnych swiadczen zdrowotnych.

2. Ze wzgledu na charakter swojej dziatalnosci DHPD nie przechowuje zwtok pacjentéw. W zwigzku z tym,
DHPD nie pobiera optaty za przechowywanie zwtok pacjenta przez okres dtuzszy niz 72 godziny od oséb
lub instytucji uprawnionych do pochowania zwtok na podstawie ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i
chowaniu zmartych (Dz. U. z 2024 r. poz. 576) oraz od podmiotéw, na zlecenie ktérych przechowuje sie zwioki
w zwigzku z toczgcym sie postepowaniem karnym.
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PRAWA PACJENTA

1. Informacje na temat przystugujacych praw sg przekazywane pacjentowi i/lub jego opiekunom w momencie
przyjecia do DHPD w formie ulotki informacyjnej opracowanej przez Biuro Rzecznika Praw Pacjenta.

2. Ulotka informacyjna znajduje sie réwniez na stronie internetowej www.pomorzedzieciom.pl w zaktadce
Dla Rodzica > Przyjecie do hospicjum.

3. Informacje na temat praw dziecka $miertelnie chorego w domu zawiera Zatacznik 3 do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL10

SYSTEM SKARG | REKOMENTACJI

1. W Hospicjum istnieje mozliwos$¢ zgtoszenia skargi lub rekomendacji dotyczacej ™ i e " - '
sprawowanej opieki poprzez kod QR. . ;5
2. Formularz zgloszeniowy jest dostepny réwniez na stronach internetowych I, . ﬂ
www.pomorzedzieciom.pl, www.hospicjumtulipani.pl J
3. Istnieje  réwniez mozliwo$¢ kontaktu  poprzez ~email na adres . = C
hospicjum@pomorzedzieciom.pl
e Tytut email: SKARGA/REKOMENDACIJA. e | .
e W tresci email: obszar, ktérego dotyczy skarga/rekomendacja, opis sytuacji, | sty -' . -

informacja o wczeéniejszych zgtoszeniach (w przypadku ztozenia skargi).

~ ROZDZIAL 11

PRZYJECIA/ZMIANY DO REGULAMINU

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12.01.2026 r.

Hospicjum przystuguje prawo do zmiany niniejszego Regulaminu w kazdym momencie. Zmiany Regulaminu zostang
zakomunikowane w sposdb przewidziany dla ogtoszenia przyjetego Regulaminu.

W kwestiach nieujetych w Regulaminie a wymagajacych stosownej decyzji Hospicjum decyduje Prezes Zarzadu wraz
z Dyrektorem Medycznym lub Dyrektorem ds. Administracyjnych.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie znajdujg przepisy prawa polskiego.

SPIS ZAtACZNIKOW

Zatacznik 1. Godziny realizacji $wiadczen — perinatalna opieka paliatywna
Zatacznik 2A.  Struktura organizacyjna

Zatacznik 2B.  Zadania poszczegdlnych jednostek organizacyjnych

Zatgcznik 3. Karta praw dziecka $miertelnie chorego w domu

Zatacznik 4. Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem organizacyjnym podmiotu leczniczego Hospicjum
Pomorze Dzieciom



‘pomorze
zieciom

ul. Ugory 9, 80-663 Gdarisk
NIP 5833170734

REGULAMIN ORGANIZACYJNY PODMIOTU LECZNICZEGO
HOSPICJUM POMORZE DZIECIOM

Wydanie 2.0
2026-01-19
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HISTORIA ZMIAN DOKUMENTU
Wersja Data Zakres zmiany
1.0. 2022-11-22 Opracowanie pierwszej wersji dokumentu.
2.0. 2026-01-19 Opracowanie i wdrozenie drugiej wersji dokumentu. Aktualizacja tresci. Opracowanie nowej szaty
graficznej.




o.mo,rze Wydanie 1.0 Strofia 1
zZieciom GODZINY REALIZACJI $WIADCZEN 20260119
ul. Ugory 9, 80-663 Gdarisk PERINATALNA OPIEKA PALIATYWNA Regulamin
NIP 5833170734 organizacyjny Zatacznik 1
KRS 0000 523 966 podmiotu leczniczego|
PN WT SR CZW PT
14:30 - 18:00 14:30-18:00 7:00-8:00 14:30-18:00 14:30-18:00
Przerwa
14:30-16:30

Godziny realizacji Swiadczenn mogg ulec zmianie.

HISTORIA ZMIAN DOKUMENTU

Wersja

Data

Zakres zmiany

1.0

2026-01-19

Opracowanie pierwszej wersji dokumentu.
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STRUKTURA ORGANIZACYJNA

Wydanie 1.0
2026-01-19

Stronalz1

Regulamin
organizacyjny

Zatacznik 2A

KRS 0000 523 966 podmiotu leczniczego
RADA
ZARZAD
SEKCJA DS. SYSTEMU ZARZADZANIA BIURD EUNDAGH
JAKOSCIA
SEKCJA DS. BEZPIECZENSTWA ! SEKCJA ADMINISTRACYINO-
INFORMACII EKSPLOATACYINA
SPECIALISTA BHP —_—
PION HOSPICYINY
HOSPICJUM DOMOWE
HOSPICJUM PERINATALNE SADIES
ZESPOL LEKARSKI 1 s ZESPOL LEKARSKI
ZESPOL
— — ZESPOL PIELEGNIARSKI
PIELEGNIARSKO - POLOZNICZY X
ZESPOL = N ZESPO FIZJOTERAPEUTYCZNY
PSYCHOLOGICZNY
2ESPGE \ | ZESPOL
OPIEKI DUCHOWE PSYCHOLOGICZNY
ZESPOL L ZESPOL
TR —rv’ OPIEKI DUCHOWE)
2ESPOL
WSPARCIA RODZIN

HISTORIA ZMIAN DOKUMENTU

Wersja

Zakres zmiany

1.0. 2026-01-19

Opracowanie pierwszej wersji dokumentu, zgodnej z Gtéwng Ksiegg Jakosci Fundacji Hospicjum
Pomorze Dzieciom (wyd. 7.1, 2025-10-01).
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: | o.mo.rze , Wydanie 1.0.
dgzieciom OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE 2026-01-19 Jhie
Z REGULAMINEM PODMIOTU LECZNICZEGO
ul. Ugory 9, 80-663 Gdarisk Regulamin
NIP 5833170734 HOSPICIUM POMORZE. DZIECIOM organizacyjny Zatacznik 4
KRS 0000 523 966 podmiotu leczniczego

IMIE | NAZWISKO DZIECKA:

DATA URODZENIA DZIECKA:

Niniejszym o$wiadczam, iz dysponujagc odpowiednig iloscig czasu zapoznatem(am) sie z tresciag Regulaminu
organizacyjnego obowigzujagcego w podmiocie leczniczym Hospicjum Pomorze Dzieciom dostepnego na stronie
internetowej www.pomorzedzieciom.pl i zobowigzuje sie do jego przestrzegania. Wszystkie informacje zawarte
w dokumencie sg dla mnie zrozumiate. Miatem(am) mozliwo$¢ zadania dodatkowych pytan i uzyskatem(am)
na nie wyczerpujace odpowiedzi, zrozumiate dla 0séb nie posiadajgcych wiedzy medycznej. Otrzymatem(am) réwniez
broszure informacyjng na temat Praw Pacjenta opracowang przez Biuro Rzecznika Praw Pacjenta.

Data, podpis pieczatka osoby
Data i podpis matki/ opiekuna prawnego pacjenta przyjmujgcej o$wiadczenie

Data i podpis ojca/ opiekuna prawnego pacjenta

HISTORIA ZMIAN DOKUMENTU

Wersja Data Zakres zmiany

1.0. 2026-01-19 Opracowanie pierwszej wersji dokumentu.




